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1. O6uue no,roxenus
1.1. Hacrorqee floloxeure o flplremroii KoMrlccuu r{floy <Coquscxuii tllrrancono-

rcpu,qriqecl{Ilii (onneax) pa3pa6oTaEo B cooTBeTcTBrrrr c
. Oerepa.rbr$rM 3a(oEoM or 29.12.2012 JVs 273-@3 <06 o6pa:oeanuu B Poccr{iicfloii

OeAepaqr.itr) (c rd3M. ot 25.12.2023 r.)
. OeAepanBHErM 3aKoHoM Poccuficxoi Oeaepaqtru ot 27,07.2006 Nsl52-03 (O

nepcoHajrErrErx aarrHbrx> (c u:veucnnrlru ua 06.02.2023 r. Nr 515@3)
o flocrariosJrerrrien llpaaure:rrcrea Poccuiicxoii @e,uepauzu or 15-09.2020 I[] 1441 (06

yTBepxJleErrr, flpaBrrn o(a3aErrq nraTH6rx o6pa3oBaTerhrErx ycnyrt
o llocrauogJletrae flpaonre"rrcrea P@ or 20.10.2021 Js 1802 (06 yrBepxregxr{ flpaBtrll

pa3MexleHrr Ha o6uuEanBHoNl caiire o6pa3oBarenBHoii opraHr.Barluu e unsopualuouuo-
Tene(oMMyErrKaqrroHHoi ceT[ (l4AaepEeT) tl o6EoBreH'lr rzHQopMaqu! 06 o6pa3oBaTe.[r,Hoi
opfaH]r3aqqu, a Ta.(xe o Ilptt3llaHr-tl4 ]r'rpaTr'rBxluMu cury He(oropbrx arcoB u or,4ent H6lx
rroroxeHr.rii He(oropbrx amoB flpaBrren6crBa Poccriicl(oi OeAepaqux) (pea.28.09.2023)

r flocrauoereEljeM llpaBurerr,crBa PO or 1,1.08.2013 Ne 697 (06 yrBepxreH[ri fleperrHt
cnequatBHocrei u HarrpaBJreHufi no,qroroB(Ir, npu nplieN{e Ha o6yqeHrre IIo (oropbrM

rlocrynaloulre flpoxo.qrr o6r3arenluHe npeABapureirluEre veAr.rqr.rucxr,Ie ocNrorplr
(o6crenoeauua) B nopr,qtle. ycrarroBnennoM rlpr, 3aKllolrer rlr Tpy.rloBoro AoroBopa Enrr
cxp(e6Horo (oETpa(Ta rlo cooTBeTcTByrculciI ,{orxHocra }ir{ cfleUu,t'IbHocra)

. flpu(a3oM MliHrrcrepcrBa rpocBerleHur PO or 02.09.2020 No 457 (06 yrBepxgeHur
flopaar<a npneva na o6y.ieHue lto o6pa3oBarenbnr,rM nporpaMMav cpe,qrrero npo(becc[ona:rrnoro
o6pa3oBan[t) (peA. or 30.04.2021 r.), 3aperucrpfipoBaHo B MuHB)cre Poccrn 06.11.2020 r. Ng

60710
.llpnKa3M[Hr'rcrepcrBanpocBeueEurPOor20.10.2022N99l5<Oeueceruuu:r'reneruiiB

floptro( [plteMa Ha o6yvenue no o6pa:oeareJlbHi,rM nporpaMrraM cpe,{Hero npo4)eccirouarr,Eoro
o6pa3oBaEIrt, yrBepxgeuaui:i npr'lltalou MuHr.rcrepcrBa rlpocBerqeHl-lr Poccrii:icKoi:i (De,qeparlu].r or
02.09.2020 r. Ng 457r

. flpt{(a3 Mt,tnrrDocBeueHllt Pocctrt4 or 13.10.2023 Na 767 (O BHeceurtu lJ3i\{eHeHr.tri B

noptao( npueMa Ha o6y,rerr{e no o6pa3oBarenlHlrll nporpauMaNr cpersero npo(beccuoHanhHoro
o6parotaaua, yreepN/IeHEbrii npI-i(a3oM MriHircrepcrBa l1pocaeqellrt' Poccui:icKofi <DeAepauuu or
02.09.2020 Ne 45'1>

1.2. flpnevaar rourccur npu flpueMe B KorreA]K Ha o6yqeHue obeclleqliBaer co6nrc,[eHEe
npaB rpatr.qaH e o6racrr o6pa3oBaH[r, ycraHor]rreHHbrx 3a(oHoaarejrLcrBoM PoccuiicKoii
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2. Порядок создания Приемной комиссии 

2.1. Приемная комиссия создается приказом директора колледжа, в котором 

определяется ее персональный состав, назначаются заместитель председателя и 

ответственный секретарь Приемной комиссии. 

2.2. Председателем Приемной комиссии является директор колледжа. Председатель 

руководит деятельностью Приемной комиссии, определяет обязанности ее членов, несет 

ответственность за выполнение установленных контрольных цифр приема, обеспечивает 

соблюдение законодательства и нормативных правовых актов в области образования, прав и 

законных интересов поступающих, утверждает план работы. 

2.3. Заместителем председателя Приемной комиссии назначается заместитель 

директора по учебно-воспитательной работе. 

2.4. В состав Приемной комиссии назначаются заместители директора, ведущие 

педагоги по специальностям, руководители студенческих общественных организаций. 

2.5. Ответственный секретарь Приемной комиссии: 

• организует информационную работу (в том числе на информационном стенде 

Приемной комиссии и официальном сайте колледжа); 

• организует работу с федеральными информационными системами ФИС ГИА и 

приема; АИС СГО 

• готовит документы, проекты приказов; 

• контролирует правильность оформления документов поступающих и обеспечивает их 

хранение; 

• организует личный прием поступающих и их родителей; 

• представляет отчет о результатах приема на обучение 

2.6. Организационной формой работы Приемной комиссии являются заседания. 

2.7. Деятельность Приемной комиссии осуществляется по утвержденному плану 

работы; 

2.8. Срок полномочий Приемной комиссии составляет один год. 

 

3. Организация работы Приемной комиссии 

3.1. Приемная комиссия до начала приема документов от поступающих на 

официальном сайте колледжа (www.sfuk.ru) и на информационном стенде Приемной 

комиссии размещает следующие материалы: 

3.1.1. Не позднее 1 марта текущего года 

• правила приема в колледж 

• условия приема  на обучение по договорам на оказание платных образовательных 

услуг 

• перечень специальностей, по которым колледж объявляет прием в соответствии с 

лицензией на осуществление образовательной деятельности (с указанием форм обучения 

(очная, очно-заочная, заочная) 

• требования к уровню образования, которое необходимо для поступления (основное 

общее или среднее общее образование) 

• перечень вступительных испытаний (при их наличии). В соответствии с частью 8 

статьи 55 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации», приказом Минпросвещения России от 02.09.2020 № 457 (ред. от 30.04.2021 г.) 

«Об утверждении Порядка приема на обучение по образовательным программам среднего 

профессионального образования» разделом V. «Вступительные испытания»: вступительные 

испытания при приеме на специальности 21.02.19 Землеустройство; 40.02.04 

Юриспруденция; 09.02.07 Информационные системы и программирование; 38.02.07 

Банковское дело; 38.02.03 Операционная деятельность в логистике – не проводятся. 

• информацию о формах проведения вступительных испытаний (указать при их 

отсутствии). Вступительные испытания при приеме на специальности 21.02.19 

Землеустройство; 40.02.04 Юриспруденция; 09.02.07 Информационные системы и 

https://login.consultant.ru/link/?req=doc&demo=2&base=LAW&n=378036&date=24.11.2021&dst=244&field=134
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&demo=2&base=LAW&n=378036&date=24.11.2021&dst=244&field=134
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программирование; 38.02.07 Банковское дело; 38.02.03 Операционная деятельность в 

логистике – не проводятся 

• особенности проведения вступительных испытаний для инвалидов и лиц с 

ограниченными возможностями здоровья – вступительные испытания при приеме на 

специальности 21.02.19 Землеустройство; 40.02.04 Юриспруденция; 09.02.07 

Информационные системы и программирование; 38.02.07 Банковское дело; 38.02.03 

Операционная деятельность в логистике – не проводятся 

• информацию о необходимости (отсутствии необходимости) прохождения 

поступающими обязательного предварительного медицинского осмотра (обследования). 

Прохождение медицинского осмотра при приеме на специальности 21.02.19 

Землеустройство; 40.02.04 Юриспруденция; 09.02.07 Информационные системы и 

программирование; 38.02.07 Банковское дело; 38.02.03 Операционная деятельность в 

логистике – не требуется 

• информацию о возможности приема заявлений и необходимых документов 

предусмотренных настоящим Правилами приема, в электронной форме. 

3.1.2. не позднее 01 июня 2024 г.: 

• общее количество мест для приема по каждой специальности, в том числе по 

различным формам обучения 

• количество мест, финансируемых за счет бюджетных ассигнований федерального 

бюджета, бюджетов субъектов Российской Федерации, местных бюджетов по каждой 

специальности (профессии), в том числе по различным формам обучения (в ред. Приказа 

Минпросвещения России от 16.03.2021 г. № 100) (указать при их отсутствии) 

• количество мест по каждой специальности по договорам на оказание платных 

образовательных услуг, в том числе по различным формам обучения 

• правила подачи и рассмотрения апелляций по результатам вступительных испытаний 

(при их наличии) 

• информацию о наличии общежития и количестве мест в общежитиях, выделяемых для 

иногородних поступающих (указать при их отсутствии) 

• образец договора на оказание платных образовательных услуг. 

3.2. Приемная комиссия заблаговременно готовит информационные материалы, 

бланки необходимой документации, оборудует помещения для работы технического 

персонала, оформляет справочные материалы по специальностям и направлениям, образцы 

заполнения документов поступающими, обеспечивает условия хранения документов. 

3.3. В период приема документов Приемная комиссия ежедневно размещает на 

официальном сайте колледжа и информационном стенде Приемной комиссии сведения о 

количестве поданных заявлений по каждой специальности с указанием  форм обучения 

(очная, очно-заочная, заочная). 

• 3.4. Приемная комиссия колледжа обеспечивает 

1) функционирование специальных телефонных линий и раздела на официальном сайте 

колледжа для ответов на обращения, связанные с приемом в колледж 

2) обновление информации в ФИС ГИА и приема 

3) взаимодействие АИС СГО 

3.5. Решения Приемной комиссии принимаются простым большинством голосов от 

числа присутствующих. 

3.6. Решения Приемной комиссии оформляются протоколом, который подписывается 

председателем и ответственным секретарем Приемной комиссии. 

 

4. Организация приема документов 

4.1. Для поступления в колледж гражданин подает заявление о приеме и необходимые 

документы. Подача заявления и документов фиксируется в журнале регистрации документов 

поступающих и выдается расписка о приеме документов. 

4.2. Приемная комиссия знакомит поступающего и его родителей (законных 

https://login.consultant.ru/link/?req=doc&demo=2&base=LAW&n=382329&date=24.11.2021&dst=100015&field=134


- 4 - 

представителей), под подпись, с Уставом колледжа, лицензией на право ведения 

образовательной деятельности и приложением к ней, со свидетельством о государственной 

аккредитации колледжа по каждой специальности, дающим право на выдачу документа 

государственного образца о среднем профессиональном образовании, образовательными 

программами, реализуемыми колледжем, и другими документами, регламентирующими 

организацию образовательного процесса и работу Приемной комиссии. Колледж размещает 

указанные документы на своем официальном сайте и на информационном стенде Приемной 

комиссии. 

4.3. Приемная комиссия обеспечивает поступающему квалифицированную 

консультацию по всем вопросам, связанными с подачей заявления о приеме и документов. 

4.4. Приемная комиссия в период приема документов ежедневно информирует 

поступающих о количестве поданных заявлений, организует функционирование справочных 

телефонных линий для ответов на вопросы поступающих. Информация о количестве 

поданных заявлений помещается на стенде Приемной комиссии и на официальном сайте 

колледжа. 

4.5. Приемная комиссия информирует поступающих о дате зачисления и сроке 

представления оригинала документа государственного образца об образовании. 

 

5. Порядок зачисления 

5.1. На основании решения Приемной комиссии директор колледжа издает приказ о 

зачислении лиц, рекомендованных Приемной комиссией к зачислению. Приказ о зачислении 

размещается на информационном стенде Приемной комиссии и официальном сайте 

колледжа на следующий рабочий день после его издания. 

5.2. Зачисление в колледж на обученье по договорам на оказание платных 

образовательных услуг осуществляется после заключения данного договора. 

 

6. Делопроизводство Приемной комиссии 

6.1. Приемная комиссия по завершении работы готовит отчет об итогах приема, 

который докладывается на заседании Педагогического совета колледжа. 

В качестве отчетных документов при проверке работы Приемной комиссии 

выступают: 

• Правила приема в ЧПОУ «Сочинский финансово-юридический колледж»; 

• Условия приёма на обучение по договорам об образовании; 

• приказ об утверждении состава Приемной комиссии; 

• протоколы заседания Приемной комиссии; 

• журналы регистрации документов поступающих; 

• договора на оказание платных образовательных услуг; 

• личные дела поступающих; 

• приказы о зачислении в состав обучающихся; 

• Согласие на обработку персональных данных 

• Лист ознакомления поступающего с правилами и положениями ЧПОУ СФЮК; 

• Лист ознакомления законного представителя с правилами и положениями ЧПОУ 

СФЮК. 
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